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Reportes de Gastos

Este proceso te permite emitir reportes de gastos segln las especificaciones que la empresa

requiera.

Para realizar este proceso siga las siguientes instrucciones:

1. Entre al menu de Gastos / Reportes.

) Reportes de gastos
e Reportedegasios Al
Tipo | Todos ]
Erucursa{l 7 I
Prowveedor l 2 l
# de Factura | a |zzz7777777
Fechas de Ia factura | a [12-Dic-2018
Fechas de captura | a [12-Dic-2018
Vencimiento | a [31-Dic-3000
Orden | GASTOS.CVE ~]
Imprimir I Hoja I Cerrar I

2. Seleccione el tipo de reporte que requiere emitir.
3. De manera opcional usted puede filtrar la informacién por:
e Tipo de gasto en especifico o Todos los gastos
e Sucursal en especifico
e Proveedor en especifico.
e Rango de folios de factura de gasto
e Rango de fechas de la factura
e Rango de fechas de captura de gasto
e Rango de fechas de vencimiento del gasto

4. Puede presionar el botén de [Imprimir] para seleccionar una destino de impresion:

il 2 ] P

Impresor | Pantalla | Arch PDF Mail Salir
[ Imprimir solamente los Totales
3 E t
™ Generar archivo en modo texto ﬂl

Pagina 1



Asait

Software Administrativo

5. Seleccione la opcidn de [Pantalla] para ver un previo del resultado.

PROVEDORADE LIMPIEZADE MEXICO SA DE CV
Reporte de documentos recibidos Fecha de captura: al 12-Dic-2018
Concepto Fecha Vendmiento  #Doc. Proveedor importe iva Total Ret ISR RetlVA

Telefono
TELEFONIA TELNOR T-Jun-2018 15-Jun-2018 5552 PRODUCTOS DEL NOROESTE S. DE 1,000.00 180.00 1,160.00 0.00 0.00
1,00000 160.00 1,160.00 0.00 000

Energa Electica

CONSUMO DE ENERGIAELECTRICADEL 1-Jun-2048 15-Jun-2018 FA788 COMERCIALUZADORANACIONAL DE 1,000.00 160.00 116000 000 o.00
1,00000 160.00 1,160.00 0.00 0.00

Papeleria
PAPELERIADEL MES DE MAYD S-Jun-2018 10-Jun-2018 2341 PRODUCTOS DEL NOROESTE 5. DE 1,000.00  160.00 1,160.00  0.00 0.00
REGISTRO DE GASTOSDELMES DE 15N ow-201 15Dic-2018 BB786 COMERCIALUZADORANACIONAL DE 20.0000 2,000.00 0.00 2,00000 000 0.00
3,000.00 160.00 3,160.00 000 0.00

Aseseria
ASESORIAEN SISTEMAS T-Jun-2018 7-Jun2018 10001 COMERCIAUZADORANACIONAL DE 1,000.00 180.00 1,160.00 0.00 0.00
SDic2017 5Dic2017  FCA23925 SURTIDORAMEXICANADEL 11,722.16 1,875.55 13,597.71  0.00 0.00
12,7226 2,035.55 14,757.711  0.00 000

Gasolina
CONSUMO DE GASOLINA DEL MES DE 2-Jun2018 2-Jun-2018 T741 COMERCIALUZADORANACIONAL DE 1,000.00 180.00 118000 000 o.00
1,00000 160.00 1,160.00 0.00 0.00

Limpieza
LIMPIEZADE OFICINADEL MES DE MAYO 3-Jun-2018 15-Jun-2018 887 COMERCIALUZADORANACIONAL DE 1,000.00 16000 1,16000 000 o000
1,000.00 160.00 1,160.00 0.00 0.00

19,722.16 2,835.55 22,5511 om0 0.00

6. También puede presionar el botdén de [Hoja] para ver la informacién de la siguiente

manera.

Tipo Fecha | Fecha Venc |NuerDc|I'tuer| Proveedor SubTotal va Total | Retlva | Retlsr | -

T-Jun-18 | 15-Jun-2018 |5552 5552 PRODUCTOS DEL NORO 1,000.00 160.00 1,160.00 0.00] 0.00
Energia Electrica 1-Jun-18 |[15-Jun-2018 FAT8S FATS!{COMERCIALFZADORA M, 1,000.00 160.00| 1,160.00) 0.00] 0.00
Papeleria S-Jun-18  [10-Jun-2018 2341 2341 |PRODUCTOS DEL NOROf 1,800.00) 160.00) 1,160.00;, 0. UG: 0.00
Papeleria 115-Mov-1& 15-Dic-2018 |BB726 BBV COMERCIALIZADORA M, 100.00 0.00 100.00 0.00| 0.00
Asesoria T-Jun-18 | 7-Jun-2018 10001 10001 COMERCIALIZADORA N, 1,000.00) 180.00) 1,160.000 0.00 0.00
Asesoria 5-Dic-17 5-Dic-2017  FCAZ38FCAZ SURTIDORA MEXICANA 1172216 1 875.55 13 587.71| 0.00 0.00
Gasolina 2-Jun-18 | 2-Jun-2018 :1741 T741 |COMERCIALIZADORA My 1,000.060 180.00 1,160.00, u.uuj 0.00
Limpieza 3-Jun-18 |15-Jun-2018 |987 987 |COMERCIALZADORA N, 1,000.00) 160.00) 1,160.00, 0.00 0.00

: ;IJ

. . . . 1
7. Si lo desea puede enviar la consulta a Excel presionando el icono —I que se

encuentra en la parte superior del reporte.
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